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CAYDEGIRMENI COK PROGRAMLI LISESI MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SR |, i : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURECI(EN GEG)
Ogrenci Kayit
1 |lglemleri e-okul 30 dakika
Diploma veya Tasdikname Kayip Belgesi | 1- Dilekge 2- Kimlik Fotokopisi
> Islemleri 3- Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 6grenim 1 Saat
durumlarini kanitlayan belge.
Her tiirlii Ogrenci Belgesi(Ayrilma ve
3 |o6grenim durum belgesi) Sozlu talep ile 1 Saat
4 Gegici Mezuniyet Islemleri Dilekge 1 Saat
Nakil Igslemleri I?ilekg:e 1 Giin
6 |Ogrenci Belgesi Ogrenci veya Velisinin Talebi 15 Dakika
7 |Ogrenci izni Veli Dilekgesi 15 Dakika
8 Ogrenim Belgesi Ogrenci veya Velisinin Talebi 15 Dakika
9 Bursluluk Kayd 1-Kazandi Belgesi,2-Ogrenci Belgesi,3-Niifus Clizdani Fotokopisi,4-Ek2 belgesi 1 Saat
10 30 Dakika
11 Meslek Alan Secgimi Veli Dilekcesi
12 |Devam Devamsizlik Belgesi Ogrenci veya Velisinin Talebi 15 Dakika
13 |Askerlik islemleri Dilekge 30 Dakika
1
o e Mezuniyet
. . . 1-Mezun olan 6grencinin s6zlu bagvurusu veya vekaletname . e
15 |Diploma Verilmesi : . : A ) AR . : g tarihinden itibaren
2-Diplomanin iadeli taahhitli gonderilmesi icin dilekge ve iadeli taahhutli gonderme pulu .
20 gun iginde
16 |Tasdikname Verilmesi Dilekce 30 Dakika(en geg 3

glin iginde)




17 |Hizmet i¢i Egitim Basvurusu kabull e-ortamda 15 Dakika
1- Onayli NUfus Ornegi

18 |Cocuk Yardimindan Yararlanma 2- Bakmakla YUkumld Olduguna Dair Beyanname 30 Dakika
3- Form3 (llgili Diger Yerler Okul Tarafindan Doldurulacaktir.)

o : . 1- Dilekge .
19 [Dogum Yardimi Istemi 2- Cocugun Dogum Raporu 30 Dakika
e o . 1- Raig .

20 |Gegici Gorev Yollugu Istemi 2- Gérev Onayi 45 Dakika
1- Atama Kararnamesi

21 |Surekli Gorev Yollugu 2- Raig 45 Dakika
3- Gorevden Ayrilma ve Baglama Yazilari

22 |Arag-Gereg-Materyal istemi 1- Tasinir istek Belgesi ( Tasinir Mal Yoénetmeligi) 15 Dakika

: . . 1- Dilekge .

.23 Hastalik Raporlarinin Izne Cevrilmesi 2- Raporu gésterir sevk belgesi 15 Dakika

24 |Mazeret izni istemi 1- Mazeretini gbsterir dilekge (Personel izin Yénetmeligine uygun mazeretler) 15 Dakika

o5 Caligmayan Eg Yardimindan Yararlanma | 1- Dilekge 45 Dakika

Istemi 2- Bakmakla yukumld olduguna dair beyanname
o |Hizmet Cetvell Personel Talebi 15 Dakika
27 |Personel Nakil Bildirimi Atama Kararnamesi 30 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Caydegirmeni Cok Programli Lisesi Mudurlugu ikinci Miracaat Yeri  :ilge Milli Egitim MOdrlagu
Isim : Musa EREN Isim :Ercan KAHYA

Unvan : Okul Muduru Unvan [llge Milli Egitim Mudird
Adres :Caydegirmeni Cok Programli Lisesi Adres - llge Milli Egitim Mudurlagu
Tel. :372 594 30 20 Tel. : 372 556 10 23

Faks :372 594 30 21 Faks : 372 556 72 76

e-Posta :761479@meb.k12.tr e-Posta : devrek67@meb.gov.tr



